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步驟  一：申請  
參與計劃之貸款機構 (“貸款機構 ”) 評估借款企業之申請，若

認為適合，貸款機構與借款企業填妥申請表格及其他所需表

格。貸款機構向香港按證保險有限公司 (“按證保險公司 ”) 提
交上述表格及全部所需文件。  
 

步驟  二：批核並簽發擔保書  
如申請獲得按證保險公司的批核，全部

表格及所需文件已簽署妥當並交妥予

按證保險公司，按證保險公司在一般情

況下會於大約 3 個工作天內通知貸款

機構，並簽發擔保書。  

 

 
 

最後步驟  ：繳付擔保費並擔保生效
(附註一 ) 

貸款機構向借款企業收取擔保費，再轉付給按證保險公司。

如擔保費為一次性預付且由貸款機構貸出的，貸款機構應將

擔保費加進入總貸款額中，再從貸款額中扣除以轉付給按揭

證券公司。  
 
按證保險公司收到擔保費後，擔保書正式生效。  
 
 

步驟  二：原則性批核  
按證保險公司在一般情況下會於大約

3 個工作天內通知貸款機構，簽發申請

結果通知書。如申請獲得按證保險公司

的批核 ,  貸款機構準備相關文件，以供

借款企業簽署。  

 

 
 

直通審批途徑 正常審批途徑 
 

步驟  三：確認並簽發擔保書  
貸款機構向按證保險公司提交已簽署

妥當之文件，按證保險公司在一般情況

下，會於大約 2 個工作天內簽發擔保

書。  
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附註一 :「最後 步驟 」不適用於「百分百擔保特惠貸款」。 

 
備註 
 
中小企融資擔保計劃由按證保險公司營運。此文件內容之版權是由按證保險公司

所擁有。 
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